
คู่มือขั้นตอนการด าเนินงานในกระบวนการอตัโนมติั (Automated Workflow 

Architecture) ส าหรบังานด้านวิทยานิพนธ์และการส าเรจ็การศึกษา 

คณะทรพัยากรชวีภาพและเทคโนโลย ีมหาวทิยาลยัเทคโนโลยพีระจอมเกล้าธนบุรี 

 

คู่มอืฉบบันี้จดัท ำขึน้เพื่อเป็นแนวทำงกำรใชง้ำนระบบอตัโนมตัิ (Automated Workflow) แบบครบวงจร 

โดยบูรณำกำรกำรท ำงำนร่วมกนัระหว่ำง Google Workspace (Google Forms, Google Sheets, Google Docs) 

และโปรแกรมส่วนเสรมิ Document Studio โดยในระยะแรกจะเน้นท่ีในกระบวนกำรขออนุมตัสิอบวทิยำนิพนธ์ 

กำรแต่งตัง้คณะกรรมกำร และกำรขอออกหนังสอืเชญิคณะกรรมกำรสอบ  

ขัน้ตอนการด าเนินงาน (Operational Workflow) 

กระบวนกำรยื่นค ำรอ้งและกำรด ำเนินงำนของงำนบริกำรกำรศึกษำแบ่งออกเป็น 2 กระบวนกำรหลกั ดงันี้: 

 

 

 

1.1 กระบวนการขออนุมติัสอบวิทยานิพนธ์ (Defense Request Form: T.1 / T.2) 

เมื่อนักศึกษำมคีวำมประสงค์จะด ำเนินกำรสอบป้องกนัวทิยำนิพนธ์ ใหป้ฏบิตัติำมขัน้ตอนดงันี้:  



• ขัน้ตอนท่ี 1 (การเข้าถึงฟอรม์): เขำ้สู่เวบ็ไซต์คณะทรพัยำกรชีวภำพและเทคโนโลย ี

เพื่อเขำ้ถงึลงิก์แบบฟอร์มออนไลน์: 

ลิงก์ดาวน์โหลด: https://sbt.kmutt.ac.th/en/current-students-downloads/#1523133512730-835a51f0-a663 

เลอืกหวัขอ้: 'Defense Request Form (T1/T2) ขออนุมตัสิอบวิทยำนิพนธ์' 

 

 

 

 

 

• ขัน้ตอนท่ี 2 (การกรอกข้อมูล): นักศกึษำกรอกขอ้มูลใน Google Forms ใหค้รบถ้วนถูกต้อง ประกอบดว้ย: 

• • แบบฟอร์มค ำร้องขอเสนอแต่งตัง้คณะกรรมกำรสอบวทิยำนิพนธ์ (T.1: Request for Thesis Defense 

Committee Nomination) 

• • แบบฟอร์มค ำร้องขอก ำหนดวนัสอบวทิยำนิพนธ์ (T.2: Request for Thesis Examination) 

• ขัน้ตอนท่ี 3 (การแจ้งเตือนอตัโนมติั): เมื่อนักศึกษำกดส่งขอ้มูล (Submit) ระบบจะบนัทกึขอ้มูลเขำ้สู่ Google 

Sheets และส่งอเีมลแจง้เตอืนอตัโนมตัไิปยงังำนบรกิำรกำรศึกษำ 

• ขั้นตอนท่ี 4 (การตรวจสอบและขออนุมัติ): เจ้าหน้าที่งานบริการการศึกษา เข้าตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลใน

ระบบ และดำเนินการตามขั้นต่อดังน้ี 

4.1 เสนอคำร้องขอเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

และคำร้องขอกำหนดวันสอบวิทยานิพนธ์ เสนออาจารย์ที่ปรึกษาพิจารณาและลงนาม  

  4.2 นำคำร้องในข้อ 4.1 เสนอประธานหลักสูตร เพื่อให้พิจารณาและให้ความเห็นชอบ 

  4.3 นำคำร้อองในข้อ 4.2 เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการ เพื่อพิจารณากลั่นกรองคณะกรรมการสอบ  

  4.4 นำคำร้องในข้อ 4.3 เสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะทรัพยากรชีวภาพและเทคโนยี 

 เพื่อพิจารณาอนุมัติตามขั้นตอนต่อไป 

 

https://sbt.kmutt.ac.th/en/current-students-downloads/#1523133512730-835a51f0-a663


1.2 กระบวนการขอหนังสือเชิญคณะกรรมการสอบ (Invitation Letter for Examination) 

ครอบคลุมกำรสอบทุกประเภท ไดแ้ก่ กำรสอบโครงร่ำงวทิยำนิพนธ์ (Proposal), กำรสอบควำมก้ำวหน้ำวทิยำนิพนธ์ 

(Progress), กำรสอบป้องกนัวทิยำนิพนธ์ (Defense), กำรสอบวดัคุณสมบตั ิ(Qualifying Examination) 

และกำรสอบประมวลควำมรู ้(Comprehensive Examination) มีขัน้ตอนดงันี้: 

• ขัน้ตอนท่ี 1 (การเข้าถึงฟอรม์): เขำ้สู่เวบ็ไซต์คณะทรพัยำกรชีวภำพและเทคโนโลย ีผ่ำนลงิก์ดำวน์โหลด: 

ลิงก์ดาวน์โหลด: https://sbt.kmutt.ac.th/en/current-students-downloads/#1523133512730-835a51f0-a663 

เลอืกหวัขอ้: 'Invitation Letter for Examination (ขอจดหมำยเชิญสอบ Proposal / Progress / Defense)' 

 

 

 

 

 

• ขัน้ตอนท่ี 2 (การกรอกข้อมูล): นักศกึษำกรอกรำยละเอยีดกำรสอบและขอ้มูลของคณะกรรมกำรสอบ 

(ทัง้ผูท้รงคุณวุฒภิำยในและภำยนอกมหำวทิยำลยั) เช่น ชื่อ-นำมสกุล ต ำแหน่งทำงวชิำกำร สงักัด วนัเวลำ 

และสถำนทีส่อบ/ลงิก์กำรประชุมออนไลน์ 

• ขัน้ตอนท่ี 3 (การประมวลผลเอกสาร): เมื่อส่งแบบฟอร์มเรยีบรอ้ยแล้ว 

ระบบจะส่งอเีมลแจง้เตอืนมำยงังำนบรกิำรกำรศึกษำ พรอ้มสรำ้งเอกสำรร่ำงหนังสอืเชญิโดยอตัโนมตัผิ่ำน Document 

Studio 

• ขัน้ตอนท่ี 4 (การลงนามและจดัส่ง): งำนบรกิำรกำรศึกษำด ำเนินกำรตรวจสอบควำมถูกต้องของขอ้มูล 

พมิพห์รอืเสนอหนังสอืเชญิต่อคณบดเีพื่อลงนำม และจดัส่งใหค้ณะกรรมกำรสอบและผูเ้กี่ยวขอ้งต่อไป 

 

 

จดัท ำเมื่อวนัที่ 9 พฤศจิกำยน 2569  

https://sbt.kmutt.ac.th/en/current-students-downloads/#1523133512730-835a51f0-a663

